
 

 Comune di Reggio Emilia – Direzione generale 

 Servizio Sistemi informativi e Transizione digitale
 U.O.C. Archivio e Gestione documentale digitale
 Via Marino Mazzacurati, 11 – 42122 Reggio Emilia

Delega al ritiro di posta indirizzata a persone con domicilio in Piazza Prampolini, 1, e 
depositata presso l’Ufficio Albo pretorio informatico

Al Responsabile dell’Ufficio Albo pretorio informatico

Il  sottoscritto/a  ………………………………………………………,  nato/a  a  ………………………………………  il 

…………………………….,  domiciliata/o  a  Reggio  Emilia  in  Piazza  Camillo  Prampolini,  1,  di 

nazionalità ………………………………….

DELEGA

il/la  sig./sig.ra  ………………………………………………………,  nato/a  ………………………………………  il 

…………………………….,  residente  a  ………………………………………  in  Via/Piazza 

………………………………………,  di  nazionalità  …………………………………  a  ritirare  eventuale  posta 

indirizzatagli/le in deposito presso codesto Ufficio.

ALLEGA 

copia fotostatica di un proprio documento d’identità.

Reggio Emilia, ………………………………

           Firma

         …………………………………….



INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL 
REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016 

1. Premessa
Ai  sensi  dell’art.  13  del  Regolamento europeo n.  679/2016,  il  Comune di  Reggio  Emilia,  in 
qualità di Titolare del trattamento dei dati personali, è tenuto a fornirle informazioni in merito 
all’utilizzo dei suoi dati personali. 

2. Titolare del trattamento dei dati personali
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è il Comune di 
Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, Tel. 0522-
456111,  indirizzo  e-mail:  privacy@comune.re.it,  indirizzo  PEC: 
comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.

3. Responsabile della protezione dei dati personali
Il  Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio 
Emilia,  Piazza  Camillo  Prampolini,  1,  CAP  42121,  Tel.  0522-456111,  indirizzo  e-mail: 
dpo@comune.re.it.

4. Responsabili del trattamento
Il Comune di Reggio Emilia può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi  
trattamenti  di  dati  personali  di  cui  è  Titolare  nominandoli  Responsabili  del  trattamento. 
Conformemente a  quanto stabilito  dall’art.  28 del  Regolamento europeo 679/2016,  con tali 
soggetti il Comune sottoscrive contratti che vincolano il Responsabile  al Titolare per le attività 
inerenti il trattamento dei dati personali.

5. Soggetti autorizzati al trattamento
I  Suoi  dati  personali  sono  trattati  da  personale  del  Comune  di  Reggio  Emilia  previamente 
autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni 
in ordine alle finalità e alle modalità di trattamento dei dati in base alla vigente normativa in 
materia di protezione dei dati personali.

6. Finalità del trattamento
I Suoi dati personali sono trattati per la seguente finalità:
acquisizione della Sua istanza di delega a terzi al ritiro di posta indirizzataLe depositata presso 

l’Ufficio Albo pretorio informatico.

7. Base giuridica del trattamento
Il  trattamento  dei  Suoi  dati  personali  viene  effettuato  dal  Comune  di  Reggio  Emilia  per 
l'esecuzione  di  un  compito  di  interesse  pubblico  o  connesso  all'esercizio  di  pubblici  poteri, 
pertanto, ai  sensi  dell’art.  6, comma 1, lett.  e) del Regolamento europeo 679/2016, non è 
necessario il Suo consenso. 
I Suoi dati personali sono trattati dal Comune di Reggio Emilia esclusivamente per le finalità che 
rientrano nei compiti istituzionali dell’Amministrazione e per adempiere ad eventuali obblighi di 
legge, regolamentari o contrattuali.
Il trattamento dei Suoi dati personali avviene in base alla seguente normativa:

 decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445.

8. Destinatari dei dati personali
I Suoi dati personali non sono oggetto di diffusione. 
I Suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione.
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9. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea, salvo i casi previsti da 
specifici obblighi normativi. 

10. Periodo di conservazione
Poiché la presente istanza non viene protocollata e non entra quindi a far parte dell’archivio di  
questo Comune, i Suoi dati non sono soggetti a conservazione.

11. I Suoi diritti 
Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto:

 di accesso ai dati personali; 
 di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che 

lo riguardano; 
 di opporsi al trattamento; 
 di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali. 

Per l’esercizio dei diritti di cui sopra l’interessato può contattare:
- Il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza 
Camillo Prampolini,  1, CAP 42121, Tel.  0522-456111, indirizzo e-mail:  privacy@comune.re.it 
pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it;
-  Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia con sede a 
Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, indirizzo e-mail: dpo@comune.re.it.

12. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo ma necessario per le finalità indicate al punto 6. Il  
mancato conferimento comporterà l’impossibilità di acquisire la Sua istanza di delega a terzi al 
ritiro di posta depositata presso l’Ufficio Albo pretorio informatico.
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Delega al ritiro di posta indirizzata a persone con domicilio in Piazza Prampolini, 1, e depositata presso l’Ufficio Albo pretorio informatico

Al Responsabile dell’Ufficio Albo pretorio informatico


Il sottoscritto/a ………………………………………………………, nato/a a ……………………………………… il ……………………………., domiciliata/o a Reggio Emilia in Piazza Camillo Prampolini, 1, di nazionalità ………………………………….


DELEGA

il/la sig./sig.ra ………………………………………………………, nato/a ……………………………………… il ……………………………., residente a ……………………………………… in Via/Piazza ………………………………………, di nazionalità ………………………………… a ritirare eventuale posta indirizzatagli/le in deposito presso codesto Ufficio.


ALLEGA 


copia fotostatica di un proprio documento d’identità.


Reggio Emilia, ………………………………












           Firma












         …………………………………….


INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016 

1. Premessa

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Reggio Emilia, in qualità di Titolare del trattamento dei dati personali, è tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali. 


2. Titolare del trattamento dei dati personali

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è il Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, Tel. 0522-456111, indirizzo e-mail: privacy@comune.re.it, indirizzo PEC: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it.

3. Responsabile della protezione dei dati personali

Il  Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia ha sede a Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, Tel. 0522-456111, indirizzo e-mail: dpo@comune.re.it.

4. Responsabili del trattamento

Il Comune di Reggio Emilia può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui è Titolare nominandoli Responsabili del trattamento. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 28 del Regolamento europeo 679/2016, con tali soggetti il Comune sottoscrive contratti che vincolano il Responsabile  al Titolare per le attività inerenti il trattamento dei dati personali.


5. Soggetti autorizzati al trattamento

I Suoi dati personali sono trattati da personale del Comune di Reggio Emilia previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine alle finalità e alle modalità di trattamento dei dati in base alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali.


6. Finalità del trattamento

I Suoi dati personali sono trattati per la seguente finalità:

acquisizione della Sua istanza di delega a terzi al ritiro di posta indirizzataLe depositata presso l’Ufficio Albo pretorio informatico.

7. Base giuridica del trattamento

Il trattamento dei Suoi dati personali viene effettuato dal Comune di Reggio Emilia per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri, pertanto, ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. e) del Regolamento europeo 679/2016, non è necessario il Suo consenso. 

I Suoi dati personali sono trattati dal Comune di Reggio Emilia esclusivamente per le finalità che rientrano nei compiti istituzionali dell’Amministrazione e per adempiere ad eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali.

Il trattamento dei Suoi dati personali avviene in base alla seguente normativa:


· decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445.

8. Destinatari dei dati personali

I Suoi dati personali non sono oggetto di diffusione. 

I Suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione.

9. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE

I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea, salvo i casi previsti da specifici obblighi normativi. 


10. Periodo di conservazione

Poiché la presente istanza non viene protocollata e non entra quindi a far parte dell’archivio di questo Comune, i Suoi dati non sono soggetti a conservazione.

11. I Suoi diritti 


Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto:


· di accesso ai dati personali; 


· di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano; 


· di opporsi al trattamento; 


· di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali. 


Per l’esercizio dei diritti di cui sopra l’interessato può contattare:

- Il Titolare del trattamento dei dati Comune di Reggio Emilia, con sede a Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, Tel. 0522-456111, indirizzo e-mail: privacy@comune.re.it pec: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it;

-  Il Responsabile della protezione dei dati personali del Comune di Reggio Emilia con sede a Reggio Emilia, Piazza Camillo Prampolini, 1, CAP 42121, indirizzo e-mail: dpo@comune.re.it.

12. Conferimento dei dati

Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo ma necessario per le finalità indicate al punto 6. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di acquisire la Sua istanza di delega a terzi al ritiro di posta depositata presso l’Ufficio Albo pretorio informatico.
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